
Gemeinde Münsing 82541 Münsing, 01.12.2023 
Personalamt 
 
 
 
 
 
 

B e k a n n t m a c h u n g  
 
 

 Die Gemeinde Münsing sucht einen 
 
 
 
 
 

stellvertretenden Geschäftsleiter 
(m/w/d) 

 
an zentraler Stelle unserer Kommunalverwaltung. 

 
Ihr Profil: 

 Verwaltungsfachwirt oder vergleichbare Qualifikation 

 hohes Maß an Führungs-und Sozialkompetenz 

 überdurchschnittliches Maß an Engagement, Verantwortungsbewusstsein und Flexibilität, ausgeprägtes 
Organisationsvermögen 

 ausgewogenes Urteilsvermögen, sicheres und bürgernahes Auftreten 

 modernes, kooperatives Führungsverständnis mit ausgeprägter Verantwortungs-und Entscheidungsbereitschaft 

 Bereitschaft zur Übernahme von Aufgaben auch außerhalb der regelmäßigen Arbeitszeiten (Gemeinderatssitzungen, 
Bürgerversammlungen, usw.) 

 fundierte EDV-Kenntnisse (Windows, MS-Office) 
 

Ihr Aufgabenschwerpunkt: 
(eine Anpassung des Aufgabenbereichs im Zuge der Einarbeitung ist möglich) 

 Beratung und Unterstützung des Bürgermeisters 

 Beratung der Gemeinderatsmitglieder 

 Teilnahme an Sitzungen und Versammlungen 

 Grundsatzfragen in allen Bereichen des gemeindlichen Verantwortungsbereichs 

 Allgemeines Verwaltungs-, Verwaltungsverfahrens-und Verwaltungsprozessrecht 

 Personalrechtliche Grundsatzfragen 

 IT Koordinator, Daten- und Informationssicherheit 
 

Wir bieten: 

 Eine außergewöhnliche Führungsposition an der Spitze in der Kommunalverwaltung mit einem verantwortungs- und 
anspruchsvolles Aufgabengebiet 

 Zusammenhalt und respektvoller Umgang auf Augenhöhe 

 abwechslungsreiche, eigenverantwortliche und dienstleistungsorientierte Tätigkeiten in einem motivierten, kompetenten und 
kollegialen Umfeld 

 eine hochwertige, modern ausgestattete Arbeitsumgebung im neugebauten Rathaus 

 die Möglichkeiten zu fachbezogenen und fachübergreifenden Fort- und Weiterbildungen 

 ausgiebige Einarbeitungszeit 

 Eine attraktive Vergütung je nach Qualifikation, Berufserfahrung und bisheriger Tätigkeit entsprechend dem Tarifvertrag für 
den öffentlichen Dienst (TVöD) bis EG11, Großraum München-Zulage 

 Aufstieg zur Geschäftsleitung nach dem Ruhestandsausscheiden des aktuellen Amtsinhabers 

 
 
 

 Bewerbungen an die 
  Gemeindeverwaltung Münsing,  

 z. Hd. Herrn Kühn,  
 Weipertshausener Straße 5 
 82541 Münsing 
 Tel. 08177/9301-11 
 kuehn@muensing.de 


